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1. WSTEP
1.1. Przedmiot normy. Przedmiotem normy Jjest
adiustowanie -maszynopisu wydawniczego ksigzek,

broszur i czasopism przekazanego do drukarni do

sktadania na sktadopisach IBM.

1.2. Okreslenia

Pica IBM - wielkos¢ réwna <+ =~ 4,233 mm.

Punkt IBM - jednostka stala réwna 4y pica IBM
~ 0,353 mm.
Jednostka IBM - jednostka zmienna réwna -5 lub

—11?: lub '116' jednostki stale].

Inne okre$lenia - wg BN=71/7401-03.

2. WYTYCZNE PISANTA MASZYNOPISU

2e1e Wymagania podstawowe

2.1.1. Postaé - wg PN=70/P-55025.
Tres¢ maszynopisu powinna byé ostateczna - pod=—
pisana do druku.

2.1.2. Format - wg PN-70/P-55025,

24143, Papier - wg PN=-70/P-55025,
2elets Numeracja kartek - wg PN-70/P-55025.

2+1.5. Kompletnos¢ - Maszynopis wydawniczy prze-

kazany do stanowisk sktadopisdéw IBM powinien za-
wieraé¢ wszystkie elementy potrzebne do calkowite-
go wykonania sktadu. Wyjgtek stanowig
i spis treséci, ktore

skorowidze
powinny byé przekazane do
sktadania nie pézZniej niz przy pierwsze] korekcie
po montazu,.

W przypadku maszynopisu niejednolitego komplet-
nosé - wg PN-70/P-55025,

W przypadku czasopism dopuszcza sie przy pierw-
szej korekcie uzupeinienie maszynopisu odrebnymi
artykutami nie przekraczajgcymi trgcznie 10 kartek
maszynopisu,

2.2, Sposdb pisania tekstéw, tabel, wzordéw ma-—
chemicznych - wg PN-70/

tematycznych i wzordw,
P-55025.

5, KOREKTA MASZYNOPISU

Korekte maszynopisu nalezy wykonaé wg FPN-70/
P-55025.

4, ZATLLCZNIKI DO MASZYNOPISU

Rodzaje zatacznikédw wg PN-70/P-55025.

5, ADIUSTACJA MASZYNOPISU

2+1. Zakres adiustacji - wg PN=70/P-55025.

Dele

Znaki adiustacyjne tekstu,

tabel i wzordw

- wg tabl. 1.

Tablica 1

S, Zn:;:;r:ie Znak Zastosowanie
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spacjowanie OROXO) ONO)
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wego wiersza

wierszem lub CR Y
lub CR CR bez akapi-

tu

cd. tabl, 1 cd, tabl. 2
Znaczenie
Lp. e, Znak Zastosowanie|  |rp, Nazwa Skrét lub znek
Indeksy 10, Wiersz programo- 4
-~ pierwszego @ P .1 @ o wy dla tabeli @ | iy
11 stopnia
) M1, Powtarzanie po=
- drugiego @ iiaT Fa A @__.'—4?' wg PN=70/ przedniego wiersza @ s
stopnia P-55025 programowego dla
tabeli
42 %Ssgigioz , /4& Az 12, Zatrzymanie
stkach) @ 1 ) ©’ wyjscia ¥
) . . 13. Zatrzymanie z
Inne znaki adiustacyjne - wg PN=70/P-55026 i PN-72/ dyspoiych wymia-
P-55036. ny gtowicy lub @ B
) Cyfry znajdujsce sie w [ oznaczajag koniecznosé zréznicowania od-
wpisania znaku lub znakéw o szerokosci réwnej poda- stepu miedzywier-
SZOWego
nym w E W jednostkach IBM. 14. Staly OdSt@p mie-
2) pdstepéw do 2 jednostek nie stosuje sie. 5 |kody dzy znakami lub
wyrazami lub dyspo @
5,3, Skréoty i znaki umowne - wg tabl. 2. zycja niezawiesza-
Tablica 2 nia spfjmkéw imian
15. Liniowanie w
Lp. Nazwa Skrét lub znak tekécie @
41 | Punkt IBM P s dla kazde]
: 16, Selekcja @ selekeii
2 | Pica IBM PC, 17. Korekta @ s Ck)
wiersza tresé wiersza
3 | Jednostka IBM Je
. 18, Kasowanie wiersza @ —
1. Nonparel na 6/7
Rl ETALI 19, Koniec korekty @ . =
2. Nonparel na 6/8
peticie 6 Dodatkowe odstepy miedzy CR
wierszami e
3e Petit na borgisie 8/9
Stopieh 7 |Tabulator Y
pisma i | 4. Petit na garmondzie 8/10 .
) i wiersza 8 |Staty odstep odstepnikiem %
k=
:agﬁn 5+ Garmond na garmondziel 10/10
IBM 1) 9 |Martwy klawisz -
6., Garmond na cycerze 10/12
10 | Powtarzanie kodu V4
7. Cycero na 13 pe 12/13
11 |Margines ¥
8. Cycero na 12/14
srednianie 1 |Dodatkowa informacja dla |: tr‘}"st]
3 sktadacza o
1. Justowanie tekstu Tk @
® Dt Inne skréty i znaki wg PN~70/P=-55025,
2. Réwnanie do lewe- @ 1) Nie nalezy stosowaé sktadu bez interlinii.
BN RArLin=oN 2) W jednostkach IBM,
3+ Réwnanie do prawe- @ %) Tylko dla koddw i @
ge Bakgrhe 4) W kodach i jednostkach IBM,
4, Srodkowanie tekstu @ %) Tylko dla tasm korektowych.
5. Kropkowanie migdzy
5| Kody tekstami @
) 5.4, Sposéb adiustacji - wg PN-70/P-55025.
6. Szerokosé sktadu @ )
} . . 2+0. Znaki adiustacyjne dotyczace elementéw szid-
7. Wielkosé wciecia @ sieinig3) céw wydawniczych — wg PN-70/P~55025.
8. Zakonczenie
wciecia @ ’
526, Ozpaczenie uzupeiniajgce znakéw o podobnym
@hzb @ powtarza- rysunku - wg PN-70/P-55025,
9. Sktadanie od no- | ™ PRl

2.7, Adiustowanie maszynopisu wydawniczego - wg

tabl. 3 na str.

e
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Tablica 3
. Oznaczenie — Y Gl " Miejsce zapisu kodowezgo w maszynopisie wydawniczym
De adiustacy jne pis oznaczeri kodowyc
ksigzki i broszury czasopismg
1 Format podaé szeroko$é w picach IBM oraz na lewym marginesie pierwszej kartki maszynopisu
kolumny liczbg wierszy pisma podstawowego,
uvwzgledniajac odstep miedzywaer-— w karcie technologiczne]j
szowy w kolumnie i oznaczy¢ z pa-
ging lub bez paginy
2 Szerokos¢ skladu poda¢ w jednostkach IBM, np. 420 J. na pierwsze] kartce i przy kazdym na poczatkowe]
lub tamu podsta- kodzie C) kartce kazdego
WOowego artykutu lub
przy kazdyn ko=
dzie @
3 Kréj pisma poda¢ nazwe kroju na pierwszej kartce maszynopisu
podstawowego tekstu podstawowego, w gbrnej
czesci lewego marginesu oraz w
4 Odmiana pisma poda¢ odmiang i1 rodzaj wyrdznien, karcie technologiczne]
podstawowego i np., pochyle, pélgrube; pisma
rodzaj wyrdznien zwyklego nie oznacza sie na poczatkowed
5 Stopien pisma i podaé, np. 8/9, 8/10, 10/11, na pierwszej kartce tekstuj Kaft?e Y des
b o i e artykulu
stopien wiersza 10/12 w przypadku rozdzialdéw - na poczat- =
- = = = kowej kartce kazdego rozdzialu oraz
6 WielkosS¢ weigd podaé znak Y w karcie technologicznej wielkosé
akapitowych weigcia w jednostkach, gdy weciecie
jest inne niz 1 pica przy skiladzie
do 25 pic, i 1 % pica - powyze]j
25 pic
7 Wielkosé weied podaé w jednostkach IBM z podaniem W wierszu poprzedzajacym wiersz wcinany oraz na koicu
tekstow wyrdz- kodu (1) dla kodu (3) i (1) lub ta- tekstu weinanego kod (U) dla kodu @ i () lub wiel=-
nionych bulatorem dla kodu (1) ko§¢ tabulatora w karcie technologicznej dla kodu (U)
8 Nowe rozdzialy podaé sposéb tamania (npe. w ciagu, na poczatku kazdego rozdziatu i na poczatku kaz+
i czesSei od nowej kolejnej kolumny lub od ko= | czgsci oraz w karcie technologicz- dego rozdzialu
lumny nieparzystej) i wielkoéé opusz- nej oraz w karcie
czenia z uwzglednieniem zywe] technologicznej
paginy
9 Odstep w tekscie podaé wielkoéé, oznaczajac wg przy kazdym odstepie
przed i po tytu- | PN-70/P=55026 tablica lp, 8, do
tach oznaczen uzywajac wielkosci
IBM (punkty)

10 Tytuly, podtytuly | podaé¢ wg lp. 3+5, uizywajac przy kazdym tytule i podtytule; w przypadku gdy zgru-
oznaczen dla okreslenia rozmiesz-— powane (wg kroju, stopnia, odmiany i rodzaju) tytuty
czenia wg PN-70/P-55026 oraz i podtytuly stanowig wydzielone czeSci maszynopisu,
PN=72/P=~55026 nalezy je adiustowac¢ jeden raz na kazdej kartce

11 Kolejnosc

tamania

12 Rozmieszczenie wg PN-70/P=55025 tabl., 4 lp. 11+13

ilustracji

A% Inicjaly

14 Tabele wg PN=70/P-55025 tabl, 4 lp. 14 przed kazdg zmiang w ukltadzie tabeli
oraz zastosowaé wiersz kodowy 2z
kodem

15 Wzory

16 Teksty wyrdéznione

17 Przypisy (notki) | wg PN-70/P-55025 tabl. 4 lp. 15#19

18 Paginy

19 Podpisy do ilu~-

stracji tablic

Informacje dodatkowe
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A Informacje dodatkowe do BN=74/7402-01

INFORMACJE DODATKOWE

1. Instytucja opracowujgca norme - OSrodek Badawczo—-Rozwojowy Przemysiu Poligraficznegoe

2. Normy zwigzane

PN-70/P-55025 Maszynopis wydawniczy ksigzek, broszur i czasopism
PN-70/P=55026 Materiaty wydawnicze, Szkice wydawnicze

J. Autor projektu normy - Jerzy Krukowski - OBRPP,
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