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NORMA BRANZOWA
BN-81
MATERIALY . 7385-06
BIUROWE Teczki do podpisu Zamiast
BN-65/7385-06
Grupa katalogowa 1733
i. WSTEP — dwa okragle otwory umieszczone w rownej odle-

1.1. Przedmiot normy. Przedmiotem normy sa tecz-
ki stuzgce do umieszczania pism przedktadanych do
podpisu.

1.2. Nazwy i okreslenia

1.2.1. okladka plaska — oktadka wykonana z te-
ktury oklejonej bezpoSrednio materiatem introli-
gatorskim lub umieszczonej mi¢dzy dwiema warstwami
folii konfekcyjnej zespawanymi na wszystkich czterech
krawedziach. ’

1.2.2. okltadka wypukla — okfadka, ktéra poza
tekturg ma umieszczong podkiadke z waty celulozo-
wej, tektury do wyrobu papy, pianki poliuretanowej
lub innego tworzywa, oklejona materialem introli-
gatorskim.

1.2.3. okienko — miejsce stuzace do umieszcza-
nia napisu okre§lajagcego uzytkownika teczki, np.
nazw¢ wydziatu, dziatu, sekcji itp.

1.2.4. wklad — odpowiednia liczba kart stanowig-
ca uzytkowa cze$¢ teczki.

1.2.5. wycigcia — schodkowe jak w skorowidzu,
umieszczone na bocznej lub dolnej krawedzi karty,

glosci od krawgdzi gornej i dolnej oraz zblizone
do krawegdzi grzbietowej.

2. PODZIAL 1 OZNACZENIE

2.1. Podstawowy podzial i oznaczenie — wg SWW
podbranza 1824, uzupelnione nazwa wyrobu, symbolem
rodzaju oraz wymiarami.

2.2. Rodzaje. Ze wzgledu na zastosowany materiat
na okladzine okladki rozréznia si¢ dwa rodzaje te-
czek:

A — z folii konfekcyjnej,

B — innych materialéw dopuszczonych w introli-
gatorstwie.

" 2.3. Przyktad oznaczenia teczki do podpisu (1824 -920),
rodzaju B (B) o wymiarach (245 X 324) mm:
SWW 1824-920
TECZKA DO PODPISU B-245X324

3. WYMAGANIA

3.1. Konstrukcja oraz rozmieszczenie wycigé¢ kart
wktadu. Konstrukcj¢ oraz rozmieszczenie wycige
kart wkltadu podano przyktadowo na rys. I.

Rys 1. Rozwigzanie
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karty wkiadu z wycigciami

{Dz. Norm. i Miar

Zjednoczenie Przemystu Papierniczego
Ustanowiona przez Dyrektora Zjednoczenia Przemystu Papierniczego dnia 20 marca 1981 r.
jako norma obowigzujgca od dnia 1 pazdziernika 1981 r.

nr 9/1981 poz. 47)

WYDAWNICTWA NORMALIZACYJUNE 1981. Druk. Wyd. Norm.

W-wa. Ark. wyd. 0,65 Naki. 1000+55 Zam. 1416/81 Cena zt. 3.60
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3.2. Wymiary

3.2.1. Wymiary wkladu podano na rys. 1.

3.2.2. Wymiary okladki — wigksze od wkiadu z kaz-
dego boku nie wigcej niz 5 mm.

3.2.3. Dopuszczalne odchylki od wymiaréw 2 mm.

3.2.4. Dopuszczalna réznica dlugosci przekatnych —
nie wigcej niz 2 mm.

3.3. Material podano w tabl. 1

Tablica 1

Nazwa materiatu

Elementy teczki Rodzaj teczki

A B
na  okladzing [folia konfekcyjna wg ptétno Iniane wg
okladki BN-75/6353-05 BN-72/7523-12
tapeta winylowa wg
BN-78/6355-02
inny material do-
puszczony w intro-
ligatorstwie o row-
norzgdnych wihas-
nosciach wytrzyma-
tosciowych
tektura biala o grubosci 1,2-+1,8 mm wg
BN-70/7326-12
na okiadkg tektura makulaturowa 1.2+1.8 mm wg
plaska BN-70/7326-12
karton okladkowy o gramaturze 280 g/m?
wg BN-71/7326-14
tektura brazowa odmiany 3 o grubosci
1,5+1,8 mm wg BN-70/7326-12
na oktadke tektura do wyrobu papy o gramaturze
wypukla 400 g/m’ wg PN-75/P-50520

karton do  pisania . o  gramaturze
200 +250 g/m”> wg BN-68/7323-02

na podkiadke wata celulozowa wg BN-68/7328-04

okladki wypuklej

pianka poliuretanowa lub inne tworzywa

tkanina introligatorska powlekana wg

ba grebiet BN-80/7452-02

folia kalandrowana konfekcyjna bezbarwna

na okienko wg BN-75/6353-05

karton do pisania o gramaturze 200 fub
250 g/m? wg BN-68/7323-02

bibuta teczkowa o gramaturze 200 lub
300 g/m?* wg BN-69/7327-01

na karty wkiadu

klej kostny wg BN-72/8182-02

klej skorny wg BN-73/8182-03

klej skrobiowy
BN-74/8085-01

do sklejania lub dekstrynowy wg

kleje syntetyczne

do wykonania folia do tloczenia na  gorgco lub farba

napisé w drukarska

do iaczenia noty z blachy zabezpieczone przed korozjg
okfadki z wkia- lub z tworzyw sztucznych

dem

3.4. Wykonanie
3.4.1. Oktadka

a) oktadka z folii konfekcyjnej. Migdzy dwiema war-
stwami folii nalezy zaspawal tektur¢ o wymia-
rach gwarantujacych otrzymanie oktadki o wymiarach
zgodnych z rys. 1. Naroza okladki powinny byé
prostokatne lub zaokraglone;

b) okladka z materiatu introligatorskiego.
W okladce ptaskiej nalezy oklei¢ tekturg na calej
jej powierzchni materiatem introligatorskim. Przy-
klejenie powinno byé trwate.

Wystajace brzegi okladziny nalezy zwinaé i przy-
klei¢ do wewngtrznej strony okiadki na szerokosci
nie mniejszej nmz 15 mm.

W okiadce wypuklej na okladzing nalezy nakleié
arkusz tektury lub kartonu wg tabl. 1 o wymiarach
rownych wymiarom oktadki.

Przyklejenie powinno by¢ trwate.

Migdzy arkuszem tektury a okladzing okladki na-
lezy umieSci¢ podkiadke =z materialu podanego
w tabl. 1 nadajaca wypukto$¢ okladce.

Wystajace brzegi oktadziny nalezy zawinaé i przy-
klei¢ trwale do wewnetrznej strony oktadki na sze-
rokosci nie mniejszej niz 15 mm.

3.4.2. Okienko. Na oktadce, okienko nalezy wyko-
na¢ z folii kalandrowanej konfekcyjnej, bezbar-
wnej, przyspawanej do oktadki wzdtuz trzech kra-
wedzi.

W okladce wypukiej okienko moze by¢ wykonane
w postaci wycigcia o ksztalcie prostokata jak na
rys. 2, potaczone z kieszonka, wykonana migdzy te-
kturg a okladzing.

3.4.3. Nadruki. Na zewngtrznej stronie Wwierz-
chniej okladki nie posiadajacej okienka mogg by¢
wykonane napisy o charakterze uzytkowym lub zdobni-
czym.

3.4.4. Wkiad powinien by¢ wykonany z arkuszy kar-
tonu lub bibuty o wymiarach wg rys. 1 w liczbie
o jeden wigcej niz wynosi liczba kart we wktadzie.

Na kazdym arkuszu powinny by¢ wykonane trzy na-
gniecenia jak na rys. 1, o szerokosci 1 mm.

Ztozone wzdluz Srodkow nagniecenia arkusze kar-
tonu lub bibutly nalezy sklei¢ ze soba powierz-
chniowo do linii pozostalych nagniecen tworzac Karty
wkiadu.

Sklejenie kart powinno by¢ trwate. Po sklejeniu
wszystkich arkuszy. polowa pierwszego i ostatniego
tworzy wyklejki wewngtrznych stron okladek.

W kartach wkladu nalezy wycia¢ po dwa okragle
otwory zgodnie z rys. l.

Karty wkiadu moga mie¢ wycigcia schodkowe lub
zaokraglone jak na rys. 1, rozlozone symetrycznie
wzdtuz krawedzi bocznej lub dolnej karty. Glgbo-
ko$¢ wycie¢ powinna wynosi¢ 10 mm.

3.4.5. Grzbiet teczki — tworza nie sklejone
ze soba powierzchnie kart migdzy nagnieceniami,
oklejone trwale tkaning wg tabl. 1 i uformowane:
w harmonijkg.

3.4.6. Laczenie oktadki z wkiadem pokazano przy-
kladowo na rys. 2.

Oktadke z wkladem nalezy polaczy¢ przez trwale
przyklejenie wyklejek na calej powierzchni do we-
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Rys. 2. Potaczenie okiadki z wkladem przez sklejenie i nitowanie

wnetrznych stron wierzchniej i spodniej okladki od
strony grzbietu lub przez przyklejenic wyklejek
do wewngtrznych stron okladek i spiecie dwoma ni-
tami od strony grzbietu, jak na rys. 2.

3.5. Liczba kart wkiadu — 12, 14, 16, 20.

3.6. Wady niedopuszczalne. Nie dopuszcza sie:

— uszkodzen mechanicznych jak: naderwania,
wyrwania, dziury, przekiucia, zgniecenia, fatdy,
zmarszczki;

— nierbwne obciecia kart,
dzi, wycig¢ 1 otwordw;

— ntedoklejenia okladziny;

— plam, zabrudzen, $ladéw zamoczenia i pleéni.

postrzgpienia krawe-

4. PAKOWANIE, PRZECHOWYWANIE
I TRANSPORT

4.1. Pakowanie

4.1.1. Opaski. Kazda teczk¢ do podpisu nalezy
owing¢ opaskg z papieru pakowego odpadowego o sze-
rokosci réwnej wysokoSci teczki.

4.1.2. Pudta. Dziesig¢ teczek tego samego ro-
dzaju nalezy pakowa¢ w pudia Psl w sposdéb okres-
lony w BN-70/7350-02.

4.2. Napisy

4.2.1. Napisy na teczkach. Na wewnetrznej stronie
spodniej oktadki nad dolna krawedzia powinna by¢
umieszczona etykieta zawierajgca:

a) nazwg lub znak producenta,

b) oznaczenie wg 2.3,

¢) liczbe kart,
d) znak kontroli jakosci,
e) cene detaliczng.

4.2.2. Napisy na pudiach. Na
(Psl) powinien znajdowaé si¢ napis
a) nazw¢ lub znak producenta,

b) oznaczenie wg 2.3,

c) liczb¢ sztuk teczek,

d) znak kontroli jakosci,

e) ceng¢ detaliczng.

4.3. Przechowywanie i
7350-02.

kazdym pudle
zawierajacy:

transport — wg BN-70/

5. BADANIA

5.1. Rodzaje badain. W celu sprawdzenia zgodnosci
z wymaganiami normy, teczki do podpisu nalezy pod-
da¢ badaniom w trzech grupach:

grupa | — sprawdzenie prawidtowosci pakowania
(rozdz. 4),

grupa 2 — ogledziny zewnetrzne (3.1, 3.4
oraz 3.6),

— sprawdzenie wymiarow oraz prostokgtnosci (3.2),
— sprawdzenie liczby kart (3.5),
grupa 3 — sprawdzenie

(3.4.4., 345, 3.4.6).

5.2. Skltad i liczno$¢é partii. Przedstawiona do
badan partia powinna zawiera teczki tego samego
rodzaju, sposobu wykonczenia oraz pochodzace z
tego samego zaklady produkcyjnego.

Liczno$¢ partii nie powinna przekracza
sztuk teczek.

5.3. Sposéb pobierania i przygotowania prébek
do badain. Do badan nalezy pobra¢ prébki: w grupie
1 — zgodnie z BN-70/7350-02; w grupie 2 — z prébek
przebadanych w grupie | i uznanych za dobre nalezy
pobra¢ w sposéb wyrywkowy na Slepo wg PN/N-03010
liczbe teczek o liczno$ci wg tabl. 2;

w grupie 3 — z teczek przebadanych w grupie 2
i uznanych za dobre nalezy pobra¢ na Slepo pigc
teczek.

5.4. Wadliwos¢ w; dla badan:

w grupie | — wg BN-70/7350-02,

w grupie 2 — nie wigcej niz 6.5 %.

5.5. Poziom kontroli dla badan:

w grupie | — wg BN-70/7350-02,

w grupie 2 — S4 wg PN-79/N-03021 (tabl. 1).

5.6. Plan badania — jednostopniowy wg PN-79/

trwatoSci  sklejania

10 000

N-03021 dla kontroli normalnej przy wadliwosci
w2 = 6,5 9% oraz poziomie kontroli S4 podano w
tabl. 2.
Tablica 2
o . Liczno$é | Liczba kwalifi-{ Liczba dyskwa-
Liczno$¢ partu i5as ; : 3
N probki kujaca lifikujaca
n mi ni
sztuk teczek
do 500 13 3
501 +1200 20 £ 4
1201 =10 000 32 5 6
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Wybdér i1 stosowanie planéw badania dla kontroli
normalnej oraz warunki wyboru wg PN-79/N-03021.

5.7. Opis badan

5.7.1. Sprawdzenie prawidlowosci pakowania — wg
BN-70/7350-02.

5.7.2. Ogledziny zewnetrzne polegaja na wzrokowym
sprawdzeniu:

a) konstrukcji,

b) prawidtowosci wykonania teczki,

¢) wykonania nadruku,

d) braku wad niedopuszczalnych.

5.7.3. Sprawdzenie wymiaréw oraz prostokatnosci —
przez  zmierzenie  zalegalizowanym  przymiarem
liniowym z doktadnoscia do 1 mm.

5.7.4. Sprawdzanie liczby kart wkiadu — przez
przeliczenie.
5.7.5. Sprawdzenie trwalosci sklejenia — przez

rgczne odrywanie wszystkich sklejonych elementéw
kazdej teczki pobranej do badan wg 5.3.

Sklejenie nalezy uzna¢ za trwale, jezeli przy
odrywaniu ulegnie zniszczeniu nie mniej niz 75 %
sklejonych powierzchni.

5.8. Ocena wynikéw badai

5.8.1. Teczka niedobra. Badana teczk¢ nalezy
uzna¢ za niedobra, jezeli nie przejdzie z wynikiem
dodatnim chociazby przez jedno z badan wymienio-
nych w 5.1.

5.8.2. Ocena wynikow badan w grupach. Wyniki
badan nalezy uznaé¢ za zgodne z wymaganiami normy
ze wzgledu na badania:

w grupie 1, jezeli sposéb pakowania jest zgodny
z BN-70/7350-02 oraz napisy zgodne z 4.2,

w grupie 2, jezeli liczba sztuk niedobrych w probce
jest mniejsza lub  rowna liczbie  kwalifikujace)
m; podanej w tabl. 2,

w grupie 3, jezeli wyniki badan 5 sztuk teczek dadza
wynik dodatni.

5.8.3. Ocena partii. Parti¢ teczek do podpisu
nalezy uznaé¢ za zgodng z wymaganiami normy, jezeli
badania w grupie I, 2 i 3 dadzg wynik dodatni.

KONIEC

INFORMACJE DODATKOWE

L. Instytucja opracowujaca norme¢ — Zjednoczenie Przemystu
Papierniczego, Lodz.

2. Istotne zmiany w stosunku do BN-65/7385-06

a) wyeliminowano:

— klasyfikacj¢ zbioru teczek ze wzglgdu na ich poszczegdine
cechy,

— teczki w oktadce ze skory,

— futeraty do teczek,

b) wprowadzono teczki o liczbie kart wktadu 14 i 16.

3. Normy zwigzane
PN/N-03010 Statystyczna kontrola jakoS$ci. Losowy wybdr sztuk
do prébek
PN-79/N-03021 Statystyczna kontrola jakosci. Kontrola odbiorcza
wedlug oceny alternatywnej. Plany badania
BN-70/7350-02 Przetwory papicrnicze. Pakowanie, przechowywanie
{ transport
Pozostale normy zwigzane podano w tabl. 1.
4. Symbol wg SWW — [824-92.
5. Autor projektu normy — Barbara Lasota — Zjednoczenie
Przemystu Papierniczego, £6dzZ.



